附件：1

      党总支2023年新进教职工、新生党员材料审查表

支部名称：                           审查人：
	基本
情况

	姓  名
	
	性  别
	
	发展时间
	

	
	身份证号
	
	审批党组织
	

	
	人员类别
	（1）教工            （2）学生    

	
	党员发展有关对象
	（1）入党积极分子    （2）发展对象    （3）预备党员  
（4）正式党员  （请按被审查人员目前所处的状态进行勾选）

	审查重点

	全国党员管理信息系统使用情况
	（1）党员信息录入及党组织关系转接

	
	1、党员信息是否录入全国党员信息系统
	是
	否

	
	2、省内党员组织关系是否通过全国党员管理信息管理系统转接
	是
	否

	
	3、省外党员组织关系是否通过纸质介绍信接收
	是
	否

	入党积极分子的确定和培养教育
	（1）入党申请书，查看重点

	
	1、是向当时所在的工作、学习单位党组织提交申请
	是
	否

	
	2、党组织接受入党申请书时申请人是否年满18周岁
	是
	否

	
	（2）确定为入党积极分子记录，查看重点

	
	1、是否有党员推荐、群团组织推优资料
	是
	否

	
	2、是否有支部委员会讨论确定为积极分子的会议记录（复印后加盖党支部公章）
	是
	否

	
	3、是否有公示情况记录
	是
	否

	
	（3）思想汇报，查看重点

	
	是否每季度向党支部至少进行1次思想汇报
	是
	否

	
	（4）培养考察记录，查看重点

	
	培养联系人是否每半年对入党积极分子进行1次考察
	是
	否

	发展对象的确定和考察
	（5）确定为发展对象记录，查看重点

	
	1、列为发展对象时距离列为入党积极分子时间是否满一年
	是
	否

	
	2、是否有征求党员和群众意见的记载
	是
	否

	
	3、是否有支部委员会讨论确定为发展对象的会议记录（复印后加盖党支部公章）
	是
	否

	
	4、是否有公示情况记录
	是
	否

	发展对象的确定和考察
	（6）个人自传，查看重点

	
	个人自传是否详实的汇报个人基本情况、主要经历、家庭主要成员及主要社会关系、思想变化的过程
	是
	否

	
	（7）政治审查材料，查看重点

	
	1、是否有直系亲属和与本人关系密切的主要社会关系的政治情况材料
	是
	否

	
	2、是否有政治审查结论性材料
	是
	否

	
	（8）发展对象培训，查看重点

	
	1、是否按要求参加基层党委或县级党委组织部门组织的集中培训，培训时间不少于三天（或不少于二十四学时）
	是
	否

	
	2、是否有培训结业证书、测试试卷等
	是
	否

	
	（9）发展对象综合审查，查看重点

	
	是否有发展对象综合审查报告
	是
	否

	以下内容目前状态是入党积极分子或发展对象的人员不用填写

	预备党员接收
	（10）发展对象预审，查看重点

	
	1、基层党委是否在支部接受预备党员之前对发展对象档案材料进行审核
	是
	否

	
	2、是否征求执纪执法部门意见
	是
	否

	
	（11）党支部接受预备党员记录，查看重点

	
	1、是否有支部大会讨论接收预备党员的会议记录（复印后加盖党支部公章）
	是
	否

	
	2、是否有发展对象本人的汇报记录
	是
	否

	
	3、是否有向支部大会报告发展对象的审查情况
	是
	否

	
	4、是否有与会党员的讨论记录
	是
	否

	
	5、是否详细记载无记名投票表决结果
	是
	否

	
	6、讨论两个及以上的发展对象入党时是否逐个讨论、表决
	是
	否

	
	7、是否有党支部接收预备党员的决议，决议中是否详实记录以下要素：支部大会于xx年x月x日讨论了xx同志的入党问题。大会有表决权的党员x名，应到会x名，实到会x名。大会采取无记名投票的方式进行了表决。表决结果：x票赞成，x票反对，x票弃权。大会认为，xx同志已基本具备了党员条件，同意接收其为预备党员。
	是
	否

	预备党员接收
	（12）基层党委审批预备党员记录，查看重点

	
	1、在党委会前是否指派专人与发展对象谈话； 
	是
	否

	
	2、是否有党委会审批预备党员的会议记录（复印后加盖党委公章）
	是
	否

	
	3、讨论两个及以上的发展对象入党时是否逐个审议和表决
	是
	否

	
	4、是否有党委审批预备党员的意见，审批意见中是否详实记录以下要素：xx年x月x日，党委会审议讨论了xx同志的入党问题。党委委员共x名，实到会x名。x名党委委员一致认为，xx同志已具备党员条件、入党手续完备，同意批准其为中共预备党员，预备期一年（自xx年x月x日起至xx年x月x日止）。
	是
	否

	预备党员的教育、考察和转正
	（13）预备期内思想汇报，查看重点

	
	1、是否定期向党组织汇报思想、工作、学习和履行党员义务情况
	是
	否

	
	2、是否在接收为预备党员后三个月内离开工作学习单位
	是
	否

	
	（14）转正申请，查看重点

	
	是否在预备期满前主动向所在党支部提交转正申请书。
	是
	否

	
	（15）党支部讨论预备党员转正记录，查看重点

	
	1、在支部大会前是否对拟转正预备党员情况进行公示
	是
	否

	
	2、是否有支部大会讨论预备党员转正的会议记录（复印后加盖党支部公章）
	是
	否

	
	3、是否有预备党员的汇报记录
	是
	否

	
	4、党小组、支委会是否有向支部大会报告预备党员预备期的教育、考察和表现情况，并提出能否转正的意见
	是
	否

	
	5、是否有与会党员的讨论记录
	是
	否

	
	6、是否详细记载无记名投票表决结果
	是
	否

	预备党员的教育、考察和转正
	7、讨论两个及以上的预备党员转正时是否逐个讨论、表决
	是
	否

	
	8、是否有党支部同意预备党员转正的决议，决议中是否详实记录以下要素：支部大会于xx年x月x日讨论了xx同志的转正申请。大会有表决权的党员x名，应到会x名，实到会x名。大会采取无记名投票的方式进行了表决。表决结果：x票赞成，x票反对，x票弃权。大会认为，xx同志已具备正式党员条件，同意其按期转为正式党员。
	是
	否

	
	（16）基层党委审批预备党员转正记录，查看重点

	
	1、是否有党委会审批预备党员转正的会议记录（复印后加盖党委公章）
	是
	否

	
	2、讨论两个及以上的预备党员转正时是否逐个审批
	是
	否

	
	3、是否有党委审批预备党员转正的意见，审批意见中是否详实记录以下要素：xx年x月x日，党委会审议讨论了xx同志的转正问题。党委委员共x名，实到会x名。x名党委委员一致认为，xx同志已具备正式党员条件，同意批准其按期转正为中共正式党员，党龄自xx年x月x日算起。
	是
	否

	
	其它要说明的问题：
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